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OAXACA"

BEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL MONTE DE PIEDAD DEL ESTADO DE OAXACA 2025. |
- - - En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Centro, Oaxaca, siendo las once horas del dia
tres de septiembre del aflo dos mil veinticinco, reunidos en la Sala de Juntas del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, ubicada en Avenida Morelos nimero 703,
Oaxaca de Juarez, Centro, Oaxaca, C.P. 68000, las Personas Servidoras Publicas de |
este Orgamsmo Publico: C. Victor Erick Garcia Bautista, Director Administrativo y
Titular del Area Coordinadora de Archivos: C. Maryjose Burgoa Garcia, Asesora de
Direccién; C. Gabriel Morales Desales, Jefe de la Unidad de Fiscalizacion; C. Lilia
Sanchez Trujillo, Jefa del Departamento Juridico y Responsable de la Unidad de
Transparencia; C. Rodrigo Garcia Rascén, Jefe de la Unidad Técnica; €. Martha
Nieves Reyes Gonzalez, Jefa de la Unidad de Tesoreria; C. Yocelin Alavez Chéavez,
Jefa del Departamento de Auditoria Interna; C. lrving Alejandro Canseco Gémez,
Jefe del Departamento de Planeacién; C. Verénica Judith Bastida Cruz, Jefa del
Departamento de Caja y Bancos; C. Joel Solano Aquino, Jefe del Departamento dey
Control Presupuestal; C. Luis Miguel Galeote Rosario, Encargado del Departamento
de Supervision; C. Victoria Santiago José, Jefa del Departamento de Informacion y
Estadistica; C. Elizabeth Lépez Gémez, personal administrativo adscrita a la
Direccion Administrativa; €. Lucia Guadalupe Lépez Lépez, personal de base
Analista 13 “C" adscrita a la Unidad de Planeacién y Mercadotecnia; C. Daniela Abril
Zarate Ramirez, personal administrativo adscrita a la Unidad de Sucursales; €. Eric fr

- Pérez Garcia personal administrativo adscrito al Departamento de Donativos; C.

C. Ever Franmsco Slmon Dommguez Encargado de Gerencna de la sucursal

Paulina Vanessa Lépez Vergara, personal administrativo adscrita al Departamento .

de Mercadotecnia; C. Maria del Carmen Galdn Benitez, personal administrativ 4
adscrita al Departamento de Servicios Generales; C. Jassibe Virginia Velas { I
Chifas, personal administrativo adscrita al Departamento de Informatica; C. Magt
Garcia Lépez, y C. Lucero Vera Veldsquez, ambas personal admmlstratlvo adscritas
al Departamento de Contabilidad; C. Ana Julieta Garcia Lépez personal de base
analista nivel 13 “C” adscrita al Departamento de Recursos Humanos; C. Francise
Aardén Martinez Benites, Responsable del Area de Correspondencia; y C. Ana Laura
Luna Ramirez responsable del Archivo de Concentracién e Histérico; y de forma
virtual se encuentran presentes las siguientes Personas Servidoras PUblicas: C. Erika
Ruth Garcia Zarate, personal administrativo adscrita a la sucursal 01 “Tehuantepegt—
C. Maria Concepcién Luis Nava, personal administrativo adscrita a la sucursal 02 <
“Central de Abastos”; C. Olivia Torres Rendon, personal administrativo adscrita a
sucursal 03 “Huajuapan”; C. Graciela Agustin Panez, personal admmlstra’uvo
adscrita a la sucursal 04 “Tuxtepec”; C. Amadeo Morales Garcia, Gerente de la
/sucursal 05 “Puerto Escondido”; C. Filigonio Herrera Hernandez, personal
.administrativo adscrito a la sucursal 06 “Xoxocotlan”; C. Leonor Flores Rosado,
personal administrativo adscrita a la sucursal 07 “Salina Cruz"; C. Carlos Danigl
Trujillo Moreno, personal administrativo adscrito a la sucursal 08 “20 de noviembr
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({iristrativo adscrita a la sucursal 11 “Ixtepec”; C. Rosalia Laura Aragén Sumano,
: :;,7 administrativo adscrita a la sucursal 12 “Médulo Azul”; C. Raul Juarez
artinez, personal administrativo adscrito a la sucursal 13 “Juchitdn”; C. Pedro
‘Aguilar Ramirez, personal administrativo adscrito a la sucursal 14 “Juchitan”; C.
Deysi Mijangos Rios, personal administrativo adscrita a la sucursal 15 “Matias
Romero”; C. Javier Luis Esquinca, Gerente de la sucursal 16 “Reforma’”; C. Fatima
Fuentevilla Garcia, personal administrativo adscrita a la sucursal 17 “San Blas”; C.
Yolanda Rodriguez Pérez, personal administrativo adscrita a la sucursal 18 “Ciudad
Judicial”: C. Juana Contreras Ramos, personal administrativo adscrita a la sucursal
19 “Pochutla™ €. Maribel Ortiz Aguilar, personal administrativo adscrita a la sucursal
20 “Tlaxiaco”™; C. Elsa Lara Martinez, personal administrativo adscrita a la sucursal 21
“Tlacolula” C. Alma Laura Fajardo Reyes, personal administrativo adscrita a la
sucursal 23 “Morelos”; C. Gisela Edith Salinas Garcia, Gerente del Area Operativa de
Gerencia Matriz, €. Adriana Vanessa Franco Vasquez, adscrita a la sucursal 25
TN “Ixcotel; y €. Armando Macario Ramirez Ramirez, adscrito a la sucursal 26
M- Y OXOCOLIAN" = === == == mmmmmmmm e e o m - m-—- oo --s-ommsoooSsmmEeo
\ - - - Todos y todas reunidos previa convocatoria que se les fue enviada mediante
circular MPEO/DG/DA/C/032/08/2025 de fecha 01 de septiembre del presente aiho
(Anexo 1), con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Extraordinaria del
| sistema Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, en
cumplimiento a lo establecido en los articulos 4 fraccién LI, 10, 11 fracciéon |y 11,13, 20,
21,29 y 30 de la Ley General de Archivos y articulos 4 fraccion XLVI, 10, 11 fraccion |y
11,13, 19, 20, 28 y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, sujetandose al

siguienteordendeldfai----------------------------------mmommToTT oo

'1.- Pase de lista de asistencia. - -~ -----=-====-------------<----------=-c-="-

 2.- Declaracion del guérum legal. - -~ =- - s se-mmmrmo e cosiommm o s an s
\ |3.- Instalacion legal de la primera sesion extraordinaria del Sistema Institucional de

Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2025. - --------------=--~-~
' 4.- Obligaciones y funciones del responsable del Archivo de Tramite de las dreas o

| unidades administrativas. - - === -------comoo-oomo o ommommm o
' 5_ Informe de los instrumentos archivisticos autorizados a partir del afio 2017 hasta

.15 .- e e Ll b et b il e bl i
6 .- Presentacion y autorizacién de la formateria archivistica que se aplicara a partir

e este ejercicio 2025, - ==~~~ -=---memsssssosmmsmsm oo oo s m s sm s s S
- Presentacion y autorizacién del calendario de cumplimiento de obligaciones

archivisticas en materia de transparencia. - - = -=--=--=-----==-==-=-=---==-“-=“==-=-~
8.- Presentacion y autorizacién del calendario de sesiones ordinarias del Sistema

institucional de Archivos. - - - === == ------=-=---------------c------mosoo s
Clausuradelasesidn. ---------=-=--=----==------------~---------~---=°-

- - En uso de la voz, el C. Victor Erick Garcia B tista, Director Administrativo y
Titulagbel Area Coordinadora de Archivos del Mﬁde Piedad del Estado de Oaxaca

elante Titular del Area Coordinadoka de/Archivos) manifiesta: “Buenos dias
das las Personas Servidoras delic%;ﬂe hgy nos acomparian, Se yn todas y
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de Archivos def Monte de Piedad del Estado
con el desahogo de la presente sesién”. - - - - - - e T
----- L-Pasedelistadeasistencia. - - - - - - - - - - - - _________________
- - - - Titular def Area Coordinadora de Archivos manifiesta: "Procedo inicialmente
con ef pase de lista de las Personas Servidoras Publicas que fueron convocadas a
esta sesion, asi mismo, se hace constar que se encuentran los Responsables 'del
Archivo de Tramite de cada una de las sucursales, de forma virtual, para constancia
de asistencia, se exhiben como anexo 2 /g lista de asistencia y la captura de
pantalla de los presentes de forma virtugci”. - - - - - - - - R iRy A
- - - “Una vez terminado el pase de lista se procede con el desahogo del siguiente
puntodel/ orden del di@”. - - - - - = = = = < oo m e e oL
- - - 2.- Declaracién del quérum legal.- - - - - - - - - - - o .o ______________
- - - Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “una vez realizado el
pase de lista y al encontrarse presentes todas las personas servidoras publica SN
convocadas para esta sesion de forma presencial Yyvirtual, les comunico que existe \i
el qudrum legal para dar inicio con la sesion, y en consecuencia se procede con el
desahogo con el punto nimero 3 del orden del diq”. - - = - = = =« = = - o oo o oo oo
- - - - 3. Instalacién legal de la primera sesién extraordinaria del Sistema
Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2025.- - - - -
- - - -Titular del Area Coordinadora de Archivos, “declaro legalmente instalada la
Primera Sesion Extraordinaria 2025 del Sistema Institucional de Archivos, y vdlid
los acuerdos que de ella emanen, en este acto les presento el orden del dia y solic
su aprobacion” - - - - ==~ - - - e L I T T repuup s
L- Pase de lista de asiSteneig, - = - - = ==« = vsmmmmgs s mmmmmn o emmm e oem i a e -
2.- Declaracién del quérum legal, - - - - ==~ <= s e s oo im i o o e \
3.- Instalacion legal de la primera sesién extraordinaria del Sistema Institucional
Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca 2025, « - - - - = = - -~ =~ -« oo - _
4.- Obligaciones y funciones del Responsable del Archivo de Trdmite de las dreas o
unidades adminiStrativas: -« = == - ===« - oo oo ... :
5.- Informe de los instrumentos archivisticos autorizados a partir del ario 2017 haske

202G, == - S . R 2 e T
6.- Presentacioén y autorizacion de la formateria archivistica que se aplicard a par =K

deesteejercicioZOZS.-——————-—--—~--————-——-——~—————-——-——-————-——-——'
7.- Presentacion y autorizacidn del calendario de cumplimiento de obligaciones 4
archivisticas en materia de transpArencia. = - - = = = == ==« =« @@ o oo e
8.- Presentacién y autorizacién del calendario-de sesiones ordinarias del Sistema
Institucional de Archivos. - - - - - - - - - oo oo oo __...
9.~ Clausura de la sesion. - -~~~ - - -« < - oo oo _________.
- - - ¢(Alguien tiene alglin comentario? - - - - =~ = = -« o oo oo ool ...
- - - Se deja un espacio de tiempo. - - - - - e 7o
- - - “No habiendo comentarios, les solicito que, en votacién econémica Y a mgho
alzada, manifiesten si estdn a favor de aprobar el orden def dia (se emife la
votacion, informo a los presentes que el orden del dig ha sigo apobado de forma

%, (951) 50162
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undnime, en tal sentido procedo con el desahogo del punto nimero 4”. - - ------ -
- - - 4.~ Obligaciones y funciones del Responsable del Archivo de Tramite de las
areas o unidades administrativas. - - - -----------~----~--- -
- - -Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “Todas las dreas
administrativas deberdn producir, registrar, organizar y conservar los documentos
‘de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes, teniendo la obligacion de mantener los documentos contenidos
en sus archivos en el orden original en que fueron producidos, conforme a los
procesos de gestion documental que incluyen la produccién, organizacion, acceso,
consulta, valoracién documental, disposicion documental y conservacion, y pard
esta tarea importante se encuentran los Responsables del Archivo de Tramite,
sefialados en el articulo 21 fraccion 11, inciso b de la Ley General de Archivos, qwenes
deberdn desarrollar las siguientes funNCioNes; - = = - - == = === = = == m o s c e e oo m o
I. Integrar y organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use
B =let o e M
Il. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la
elaboracidn de los inventarios documentales; - - - -~~~ -~~~ =~ -~~~ -~ ===~
lll. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de
acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacién publica, en tanto conserve tal cardcter; - - == --=- ===« ===« =~
IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los
instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y
sus disposiciones reglamentarias; - ----------=--=-““-“-““-“““~“~“-----
V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones
dictados por el drea coordinadora de archivos; - - - ------=-------------
VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y- - - - --
VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables. - - - - - - - - - - -
Asimismo, se les hace del conocimiento la siguiente informacion: - -------------
|\ - - - .- El concepto de expediente, siendo este la unidad organizada de documentos
U reunidos bien por el productor para su uso corriente, bien durante el proceso de
organizacion archivistica, por referirse al mismo tema, actividad o asunto. El
|expediente es generalmente la unidad bdsica de la serie y es ordenado de forma
\|/6gica y cronolégicamente, derivado a este proceso se generan las siguientes
/nterrogontes ——————————————————————————— e e e e e eeaea oo
- cQué debode archivar? - - - - - - - = - - - - m o oo
cComo debode archivar? - - - - - - - = == - - oo o e
LQUE conservo y cudnto tiempo? - - - - - -~ = == - - - o - oo e
cQuédebo elimingr? - - - - - -~ - - - - m oo

(951) 501 6267 ext. 121@/
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Es necesario que para la organizacion debe de ¢6

Lineamientos para la Organizacién, Conservacian y Custodia de los Archivos de la
Administracién Pablica Estatal de Oaxaca. - - - == === ===« = ac o cee oo -
2. iComodebodearchivar? - - - - -~ - - - - - .o . ___.____ -
Los archivos se deben de ordenar de forma I6gica-cronoldgica, iniciando con:- - - -
o LarecepeCion. - - -- - - - - - - - oo el

e El registro en el inventario de tramite. - - - - - - - == =« o e oo oo 5oLl

e Incorporacién de documentos, tiene como objetivo entender la historia
completa del proceso, y para elio debe de incorporarse documentos
originales, evitando documentos duplicados, debiendo organizarlos de forma
I6gica cronolégica, de inicio a fin del proceso. Si el expediente es integrado en
varios legajos estos deben de ser integrados en un grosor de

aproximadamente cinco centimetros (5 cm) para facilitar su manejo. - - - - - -

Antes de cerrar el expediente, se debe de realizar lo siguiente: - = == =~ = = = =« = - -

° Expurgo: que consiste en eliminar documentos repetidos, versione X

preliminares, divisiones, documentos incorporacion como notas y
autoadheribles (post-it), asi mismo se retiran grapas, broches, clips,
BLOBTEOIQ, -~ ==~ s sm s s manm o mmd e o S e ] o

a) CERRADO EL EXPEDIENTE SE REALIZARA: - - - - - - - - - oo e

o Lafoliacién, debiendo efectuarse utilizando Idpiz de mina negray blanda,

tipo HB 6 B o mecdnicamente con foliador, - = = = = = = e e e e e cee e ce oo
Ademds, se deberdn de cuidar los siguientes ASPectos: - - - - - - = ===« == oo oo -

e La documentacién que va a ser objeto de foliacién debe estar
Previgrmente ordenada, ~ =~ - == -cr ade s o s amemsns@sE n oo

e La ubicacion correcta de los documentos es aquella que respeta

principio de orden original, es decir, que esté de acuerdo con los trdmife

que dieron lugar asu produccion. ~=----==ecsaesecicmmniccacna-|-

* Elorden debe ser cronolégico, el nimero uno (1) corresponde al primer folig

del expediente, es decir, al documento que dio inicio al trdmite y en
consecuencia corresponde a la fecha mds antigua. - - - - =~ == == === - - -

e Si el expediente se encuentra repartido en mds de una unidad de

conservacion (legajo), la foliacién se ejecutard de forma tal que la
segunda serd la continuacion de la primera. == ---=-- == e ooz =

° Se debe numerar de manera consecutiva, es decir, sin omitir ni repetir,

NUMEIOS. = = = = = = = = = o s oo e oo ____..._..7%

e No se debe foliar utilizando nGmeros con el suplemento A, B, C, é bis. - - - -

Se debe escribir el nimero en la esquina superior derecha de la cara recta ;

del folio en el mismo sentido del texto del documento, - - - - == =« === - - - H

Se debe escribir el ndmero de manera legible, sin enmendaduras, sobre

un espacio en blanco y sin alterar membretes, sellos, textos

numerdciones originales. - « - - - - -« < & o e
No se debe escribir con trazo fuerte por
irreversible al soporte papel,

axaca. C.P. 68000
iedad.gob.mx




oy
0t o B

e
e g 1
EE

Bl

4
|

i

e Enlasunidades de conservacion empastadas no se deben foliar las pastas
ni las hojas-guarda en blanNCo. = = = = = = = = = = = s e e oo
Los planos, mapas, dibujos, etc, que se encuentren al interior de la unidad
documental tendran el niumero de folio consecutivo que les corresponde,
aun cuando estén plegados. - - - = - === - -cmm - e e oo
En los anexos (folletos, boletines, periodicos, revistas, etc.) que se
encuentren en cualquier unidad documental, se foliardn todas sus hojas
de manera continua, sin hacer diferencia con el documento principal. - - -
Si existen errores en la foliacion, esta se anulard con una linea oblicua,
evitando tachones 6 aplicacion de corrector. - - - = == = === = = = = - o - - - - -
Cualquier correccién de la foliacion compromete la validez legal
(autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad) de los documentos. -
3. ¢Qué conservo y cudnto tiempo? - - - - - - - - - - - - - - oo
La documentacion se conserva conforme a lo establecido en el Catdlogo de
Disposicion Documental (CADIDO). - - == - == = == = - o m o e e e e - -

4, ;Quédeboelimingr? -------- - m oo
Los documentos se eliminan por dos formas: - - = - === -----=----=-w------
s Bajadocumental - -------cs s e e e e e oo
* En oficina, cuando se trate de documentos utilizados dnicamente como
apoyo, versiones preliminares, copias simples (no certificadas) de
documentos originales, documentos que no formen parte de un expediente

o respecto de los cuales no exista obligacién de generar y/o conservar, como,
por ejemplo: impresiones de leyes, minutarios de copias, con excepcion de las
copias de boletas, emitidas segun el movimiento correspondiente, la cual no

se podrd destruir por ser un documento de consulta previa qutorizacion.- - -
- - -Para pronta referencia se acompanan a la presente acta como anexo 3 [os
puntos correspondientes a los numerales 6.1.4. Unidad de archivo de trdmite, 6.2.1.
{ Documento de archivo, 6.2.2. Documentos de comprobacion administrativa y
apoyo administrativo, 6.4.4. Produccion y reproduccion de documentos y 6.4.5.
Documentos activos o en tramite, de los Lineamientos para la Organizacion,
| Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de
Oaxaca, informacion que en este acto es entregada de forma fisica a todos los
e L =T o =X T
- - - "Por lo antes expuesto, les pregunto: ¢existe algun comentario que deseen
ool E=Te o e I e
---Sedejaunespaciode tiempo. - - - === - - - - s - s m oo oo
- - - “No habiendo comentarios, propongo el siguiente acuerdo; - - -------------
ACUERDO: O01/1°SE-SIAMPEQ/2025 El Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca con fundamento en los darticulo 4
raccion V, 11 fracciones | y ll, 21 fraccién Il inciso b) y 30 de la Ley General de
' Archiivos y articulos 4 fraccion V, 11 fracciones | y Hl, 20 fraccion Il inciso b} y 29
defa Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se tiene por informado de las
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AZAAQ - - = = - mm e e e aooo--
----Seemitelavotacion. - = == - = - - s s m e oo
- - - -Titular del Area Coordinadora de Archivos, “les informo que, el ACUERDO
OV/1°SE-SIAMPEO/2025 ha sido aprobado por unanimidad de votos, en
consecuencia, se procede con el desarrollo del punto ndmero 5 del orden del dia”. -
5.- Informe de los instrumentos archivisticos autorizados a partir del afio 2017
hasta 2025, - - - - - - - - = - - - - oo
- - - Acto seguido, manifiesta que, “con fecha 3 de junio del presente ario, se realizé
el acta de Entrega-Recepcién del Archivo de Concentracion e Histérico del Monte
de Piedad del Estado de Oaxaca (anexo 4), en ese acto la C. Dulce Liliana Rosas
Cruz, personal administrativo de esta Institucion hizo entrega de los Cuadros
Generales de Clasificacion Archivistica (CGCA) y los Catdlogos de Disposicidn
Documental (CADIDO), correspondientes a los afios 2017, 2020, 2022 y 2023,
documentos que cotejo con los que se encuentran fisicamente en Archivo General
del Estado de Oaxaca (AGEQ), cerciordndose de que corresponde a los documentos
QUEONZAUOS .~ = = = = - = o e e ooLo-
- - - "Es importante sefialar que estos instrumentos archivisticos tienen los
Sigulientes PropPoSItOS: = - = = = = == = = = = = = o m e e i aiaaa
o Objetivo principal del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
’ (CGCA): Es organizar y clasificar los documentos producidos o recibidos e
_ cada una de las dreas o unidades administrativas, agrupdndolos S
© secciones, series y subseries conforme a sus funciones y actividades. 4
funcion principal es facilitar la identificacién, recuperacién, control y gestlo
de los documentos a lo largo de su ciclo de vida, asegurando que cada
documento se ubique correctamente para su manejo adecuado.- - - - - - - - -
o Objetivo principal del Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO)!
Establece los plazos durante los cuales los documentos deben conservarse,
ya sea para su consulta, valor administrativo, legal o histérico, deter
cudl serd su destino final (conservaciéon permanente o destruccion). -
funcion principal es garantizar una gestion documental eficiente y
ordenada, evitando Ia acumu!acio’n innecesaria de documentos y
asegurando la preservacion | de la informacion relevante para este
Organismo PUbliCO. - - = = = = = = = b m e e e e o--
A continuacidn, se sefialan los oﬁos de vigencia que cada uno de los ellos:- - - -
e CGCA y CADIDO 2017 regird la organizacién de los archivos generados t/
en los arios 2017, 2018 y 2019.
CGCA y CADIDO 2020 regird la organizaciéon de los archivos generados
en los afos 2020 y 2021.
CGCA y CADIDO 2022 regird la organizaciéon de los archivos generado




---Sedejaunespaciode tiempPO. = - === - - - - - = - s - m s e e e
- - "Al no haber comentario, procedo entonces a proponer el siguiente acuerdo: - -
ACUERDO 02/1°SE-SIAMPEO/2025: El Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 6, 11
fracciones l y lI, 13, 27 y 28 fraccién IX de la Ley General de Archivos y articulos 4
fracciones XX y XXXII, 6, 13, 26 y 27 fraccion IX de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca, se tiene por informado de los instrumentos archivisticos
correspondiente al Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y el
Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO), autorizados en los afios 2017,
2020,2022 ) 2023, - - - - = - == == s e e e e e e e e oo oo oo
- - -“Una vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterlo a votacion a mano
o] Vde o o M i e
---Seemitelavotacion. ------------ oo e
- - -Titular del Area Coordinadora de Archivos, “les informo que, el ACUERDO
02/1°SE-SIAMPEQ/2025 ha sido aprobado por unanimidad de votos y en
consecuencia, se procede con el desarrollo del siguiente punto del orden del dia
siendo @/ NUMEIO B = = - = = = = = s s e e e e e e e e e oo oo
6.- Presentacién y autorizacién de la formateria archivistica que se aplicara a
partir de este ejercicio 2025, - - - - - - - - - - - - oo oo a e
- - Titular del Area Coordinadora de Archivos, "les informo que, personal del
Archivo General del Estado de Oaxaca nos proporciond la formateria archivistica
que deberd implementarse en la organizacion de los archivos para el ejercicio 2025,
tales formatos son 10S SigUIENtEeS:- - - = = = = = = = = = = = s o o oo oo
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA). === === =~ == ==« -----
Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO). - =~ ----=----c-moucuoo--
Ficha Técnica de Valoracién de Series y/o Subseries Documentales.- - - - - - - -
Inventario General por Expediente. - - - - = = == = == s o e e o s s m e m oo
Inventario de Transferencia PrimariQ. - - = == == === == = = === m oo oo oo oo - oo
Inventario de Transferencia SecundariQ. - - = ~-=--=--==--=---=--------
Inventario de Baja Documental. - = === = == = == = - c o e o e oo
Inventario de Archivode Tradmite. - - - == === == = = == o c e o c e m oo
Inventario de Archivo de Concentracion. - - =--=-=-=-=ma-caocmaomoono-
. Cardtulade Expediente. - - - === == - = = - m e e e e e o
. Cardtula del Contenedor. - = === == = =« s s m e m e e e e
. Vale de Préstamo de Documentacion Activa de Archivo de Tramite y
CoNCENLIACION. = == === = = == == s e e e e e e m e e e e e e e
. Solicitud de Prorroga de Préstamo de Documentacion Activa en el Archivo
' de Trdmite o Semiactiva, en el Archivo de Concentracion. ---------------

oL AN W




7~

rdocumentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o e

a) Asegurar que todos los documentos cu yr/‘(, con los estdnddares formales y
técnicos establecidos, para su correctd” organizacion, conservacion, y Uso
dentro de un sistema de gestion documental. - = - == === - === oo oo

b) Garantizar la uniformidad, asegurando que los documentos presenten un
formato coherente en: tipografia, estructura y metadatos, lo cual facilitard el
manejo de los archivos y su adecuada compresion. = -=---=-----=-------

c) Facilitar la clasificacion de los archivos mediante el uso de la formateria
adecuada, con el propdsito de que el archivado se realice correctamente,
permitiendo identificar rdpidamente la fecha de origen y término, asi como
el contenido, evitando alteraciones, errores de ubicacion o pérdida de
INFOrMaACiON. == === ===~ ===~ = === o e e e mm e oo mmm o

La presente formateria, se encuentra con su instructivo de llenado, y se acomparna
en la presente acta cOMoO A@NEX0 6, - - - - - - = -~ = = = = - o oo - -
- - - “Por lo antes expuesto, les pregunto: ;existe algun comentario que deseen
oo [(=le (ol i i I
---SedejaunespaciodetieMmpPO. — == === - - - - - - - - e oo
- - - “No habiendo comentarios, les propongo el siguiente acuerdo: - - - ----------
- - - ACUERDO: 03/1°SE-SIAMPEO/2025.- El Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 4
fracciones N, M, 1V, V, Vi, VI, XIX, XXIX, XXXl, XXXVIl, XXXVIll, XXXIX, XLI, XLl
LVIli, 10, 13 fraccién Iil, y 20 de la Ley General de Archivos; articulos 4 fraccion
1, 1, 1V, V, Vi, Vi, XVILXXIV, XXVI, XXIX, XXXH, XXXT, XXXV, XXXV, XXXVl y
10, 13 fraccion II, y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; y 6.3, 6.
6.3.2, 6.3.3 de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia
de los Archivos de lo Administracion Publica Estatal de Oaxaca, autorizan
formateria archivistica presentada misma que se aplicard para este ejercici
20 ) e e i ,
---"Una vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterlo a votacion a mano
o] Vel o M e e
---Seemitelavotacion. - - - == - = - - o e i
- - - Titular del Area Coordinadora de Archives, ‘les informo que, el ACUERDO
03/1°SE-SIAMPEO/2025 ha sido\aprobado por unanimidad de votos”. - - - - - - - - - - -
- --“En consecuencia, se procede con el desarrollo del siguiente punto del orden del
Hier STEreE B BRETE T~ < » 5 = 58 e 5 o o o s g s e 3
7.- Presentacion y autorizacion del calendario de cumplimiento de obligaciones
archivisticas en materia de transparencia. - - ------------ -
- - -Titular del Area Coordinadora de Archivos manifiesta: “el articulo 6 de la Ley ..
General de Archivos establece que: Toda la informacién contenida en os

posesion de los sujetos obligados, serd publica y accesible a cualquier persona gn
los términos y condiciones que establece la legislacion en materia
transparencia y acceso a la informacion publica y de proteccion de dgtos

ntgdepiedad.gob.mx

s




AEMARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

mismo ejercicio.
SEGUNDO TRIMESTRE (abrit-
Junio) y se informa en Julio, del
mismo ejercicio.

documentales
(tramite) y en su caso
de concentracion.

octubre 2025.

CUARTO TRIMESTRE
Se entregara la informacion

%ﬁEMPO DE CUMPLIMIENTO OBLIGACION DE PERIODOS POR CUMPLIR AREA

/ TRANSPARENCIA RESPONSABLE
TRIMESTRAL Actualizacidn TERCER TRIMESTRE Todas las dreas
PRIMER TRIMESTRE (enero- | trimestral de | Seentregaralainformacion | administrativasy
marzo)y se informa enabrildel | inventarios en los dias del 01 al 10 de | operativas.

| —

Catalogo de
Disposicién
Documenta
(CADIDO); Guia de
archivo documental,
dictdamenesy actas
de baja documental.

'| TERCER TRIMESTRE (julio- en los dias del 02 al 10 de
|| septiembre) y se informa enero de 2026.
octubre del mismo ejercicio.
CUARTO TRIMESTRE
(octubre- diciembre) y se
informa en enero del préximo
ejercicio.
SEMESTRAL (ndice de expedientes | SEGUNDO SEMESTRE. Todas las areas
PRIMER SEMESTRE. clasificados como | (Julio- Diciembre) administrativas y
(Enero-junio)yseinformaenel | reservados. se informa en el mes de | operativas.
mes de julio del mismo enero del siguiente
ejercicio. ejercicio.
SEGUNDO SEMESTRE.
(Julio- Diciembre) y se informa
en el mes de enero del
siguiente ejercicio.
INFORMACION ANUAL Cuadro General de INFORME ANUAL El coordinador de
Se informa en el mes de enero | Clasificacion Se informa en el mes de Archivos.
del siguiente ejercicio. archivistica (CGCA); enero del 2026

o anterior con la finalidad de que cada drea administrativa responsable envie la
informacion en la forma y términos que se solicita” - = - - == == = == = = e o e e oo oo -
v i “Por lo antes expuesto, les pregunto: sexiste algun comentario que deseen
ool (le o e e

/- - - “No habiendo comentarios, les propongo el siguiente acuerdo: - - -----------

‘ . - =~ - ACUERDO: 04/1°SE-SIAMPEQ/2025.- El Sistema Institucional de Archivos del




Morelos 703, Col. ntro, Oaxaca. C.P. 68000

de Transparencia y Acceso d la informacién, i

sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, dprueba el calendario de cumplimiento de obligaciones
archivisticas en materia de Transparencia’. - - - - - - - -~~~ - -« -« o oo __
- - -“Una vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterlo a votaciéon a mano
AIZAAA — = - = m e e e e e e
----SeemitelavotaciOn. - = - - == - = - s oo
- - - - Titular del Area Coordinadora de Archivos, “les informo que, el ACUERDO
04/1°SE-SIAMPEO/2025 ha sido aprobado por unanimidad de votos y en
consecuencia, se procede con el desarrollo del siguiente punto del orden del dia
siendo el NUMEero 8" - - - = = = = - - - - - oo
8.- Presentacion y autorizaciéon del calendario de sesiones ordinarias del Sistem
Institucional de Archivos., - - - - - - - - - - - oL
- - -Titular del Area Coordinadora de Archivos, “en consideracién a que como
Sistema Institucional de Archivos es nuestro deber llevar los registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla
cada drea administrativa que sustenta la actividad archivistica, es por ello que, se
propone el siguiente calendario de sesiones ordinarias, por el periodo que resta del
QA0 2025" - - = = - oo e

SESION ORDINARIA FECHA
PRIMERA 16 DE OCTUBRE A LAS 11 HORAS.
SEGUNDA 06 DE NOVIEMBRE A LAS 11 HORAS

- - -“En las sesiones propuestas, para el caso de las Gerentas y los Gerentes de la
Sucursales, asi como de sus respectivos Responsables del Archivo de Trdmite, Ig
sesion se llevard a cabo de forma virtual, y el enlace de acceso serd notificado
previamente por el correo e/ectrénico“\instihtuciono/. —————————————————————————
- - - Por lo antes expuesto, les pregunto: ;iexiste algun comentario que desg
AQIeGar 2 - = = = = o e e oo
---Se dejaunespaciode tiemMPO; = == === === s - e s o e -

- - - “No habiendo comentarios, les propongo el siguiente acuerdo: - - - - == -« ~ = - - -
- - - ACUERDO 05/1°SE-SIAMPEO/2025.- El Sistema Institucional de Archivos del
Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, con fundamento en los articulos 20 y 21
de la Ley General de Archivos, asi como en los articulos 19 y 20 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, aprueba el calendario de sesiones
ordinarias y establece que lds sesiones dirigidas a las y los Gerentes de Sucursal,
asi como a sus representantes del archivo de trdmite, se llevardn a cabo de
forma virtual, el enlace de acceso para cada sesién serd notificada previamente

a los participantes, a fin de garantizar su oportuna conexién y participacion’, -
----"Una vez leida la propuesta de acuerdo procedo a someterlo a votacion a mano
alzada, si es de aprobarse el ACUERDO 05/1°SE-SIAMPEO/2025, en la forma !

tErminNos eXpPUESLOS”. - = = = = = = = = = = = — e e

————— Se emite lavotacion. - - - == - - - - oo oo
Titular del Area Coordinadora de Archivos, “/




SIAMPEO/2025 ha sido aprobado por unanimidad de votos, en consecuencia, no
“habiendo otro punto que desarrollar, me permitiré realizar la clausura de esta
sesion, por lo que solicito ponerse de pie”. - - - - = = == = == = o s o oo o oo
e o - T = ¥ - R e e
- - - Titular del Area Coordinadora de Archivos, "Una vez agotado el orden dia,
declaro formalmente clausurada la Primera Sesién Extraordinario del Sistema
Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, siendo las
doce horas con cincuenta y cinco minutos del mismo dia. Para constancia instruyo
'se levante el acta correspondiente, que firman al calce y margen los que en ella
INEErVINIErON . = = = = = = = = & m e oo e e e oo

AREA DE CORRESPONDENCIA

)

C. Francisco Aarén Martinez
Benites
Personal Administrativo

1 RESPONSABLES D;L ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS -AREAS O UNIDADES

{ ADMINISTRATIVAS GENERADORAS DE INFORMACIQN

C. Maryjose oa\Garcia C. Gabriel Mbrales Desales
Asesora ' Jefe de la Unidad de Fiscalizaciény

Titular del Organo de Control
Interno

12




DO LIBRE Y SOBERA E OAXACA"

STA

C. Rodrig#&iarca’a Rascon C. Lilia Sdnchez Trujillo
Jefe de la Unidad Técnica Jefa del Departamento Juridico vy
Responsable de la Uni
Transparencia

1

C. J;}I/Solano Aquino C. irvi’yg/ Alejar{dro Canseco
Jefe” del Departamento de Controf Gomez :
Presupuestal Jefe del Departamento de
Planeacioén
C. Martha Nievés ﬁeyes Gonzalez C. Yocelin Alavéz Chavez.

Jefa de la Unidad de Tesoreria Jefa del Departamento de Auditoria

de Tramite del Departamento de
Auditoria Interna y de la Unidad d
Fiscalizacion

C. Verdnica Judith Bastida Cruz C. Elizabeth Lopex Gémez
Jefa del Departamento de Cajay Bancos Personal Administiativo adscrita a

ZZ la Direccion Administrativa
/,

Las presentes firmas forman parte del acta de la Primera Sesién Extraordinaria del Sistema

Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, celebrada el 3 de septiembre
de 2025.

Morelos 70. ol. Cenfro/Oaxaca. C.P. 68000
&) archivogeheral@m
R, (951) 501 7

tedepiedad.gob.mx




C. Jassibe Virginia Velasco Chifas
Personal Administrativo adscrita al
Departamento de Informatica

&

C. Martha Garcia Lopez
Personal Administrativo adscrita al

' Departamentg E; Czntabilidad

C. Luis Mibua/.:- leote Rosario
Encargad epartamento de

Supervision

P

C. Lucia Guadalupe Lopez Lopez
Personal de Base Analista 13 “C" adscrita
a la Unidad de Planeaciény
Mercadotecnia

deg/2025.

l. Centro, Oaxaca. C.P. 68000 :

£ archiyowengralf@montedepiedad.gob.mx
Re (951)/501 6267 ¢xt. 121 / z/
\ (It 5 / —
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C. Lucero Vera Velasquez
Personal Administrativo adscrita al
Departamento de Contabilidad

C. Ana Julieta Garcia Lopez
Personal de Base Analista nivel 13
“C" adscrita al Departamento de
Recursos Humanos

-

C. Victoriz/éantiago José
I

Jefa d Departamento  de
Informacién y Estadistica

La§ esentes firmas forman parte del acta de la Primera Sesidn Extraordinaria del Sistema
Insprfucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, celebrada el 3 de septiembre

C. Daniela Abril Zarate Ramirez
Personal Administrativo adscrita a
la Unidad de Sucursales




M
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3T/

i1

C. Eric\lﬂérmz Garcia
Personal Administrativo adscrito al
Departamento de Donativos

C. Maria del Carmen Galan Benitez
Personal Administrativo adscrita al
Departamento de Servicios Generales

Las presentes firmas forman parte del acta de la Primera Sesién Extraordinaria del Sistema
Institucional de Archivos del Monte de Piedad del Estado de Oaxaca, celebrada el 3 de septiembre
de 2025.

I

i‘ ‘ ) v
|
C. PaulinaVahessa Lépez Vergara
Personal Administrativo adscrita al
Departamento de Mercadotecnia
5.
Q

¢.Ana Laura Luna Ramirez
Responsable del Archivo de
Concentracion e Histdrico






